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2. sz. melléklet 

Statisztikai adattábla kitöltési útmutató 

1.  Statisztikai adattábla kitöltése 

Az 1. sz. mellékletben található „statisztikai adatszolgáltatás” excel táblázatot a következők 

figyelembevételével kell kitölteni. 

A táblázatban csak a kötelezően kitöltendő mezőkbe lehet adatot beírni.  

Az adatok (mezők) formátumán nem kell változtatni.  

A mezők kitöltése: 

 név: A szerv/hivatal/önkormányzat neve. 

 cím: A szerv/hivatal/önkormányzat címe. 

 telefon. A szerv/hivatal/önkormányzat telefonos elérhetősége. 

 email: A szerv/hivatal/önkormányzat elektronikus elérhetősége. 

 régió: a legördülő listából kell kiválasztani 

 megye: a legördülő listából kell kiválasztani 

 szervtípus: a legördülő listából kell kiválasztani 

Minősítések 

„Vezető”, „Nem vezető” bontásban az év végi minősítések darabszáma 

kategóriánként. 

Kötelező elemek: 

A két kötelezőelem értékelésének darabszáma kategóriánként „Vezető”, „Nem vezető” 

bontásban. 

Ajánlott elemek: 

Amennyiben a „munkáltatói jogkör gyakorlója (a szervezetvezetője) az ajánlott elemek 

alkalmazását elrendelte, akkor az értékelés darabszáma kategóriánként „Vezető”, 

„Nem vezető” bontásban. 

Kompetencia alapú munkamagatartás részletezése: 

Az értékelések darabszáma kategóriánként „Vezető”, „Nem vezető” bontásban. 

Kompetenciák: 

Amennyiben a „munkáltatói jogkör gyakorlója (a szervezetvezetője) az ajánlott elemek 

közül a kompetenciák alkalmazását elrendelte, akkor az értékelés darabszáma 

kategóriánként „Vezető”, „Nem vezető” bontásban. 

 

2. A kitöltött statisztikai adattábla elmentése. 

Az ecxel táblázat kitöltését követően le kell ellenőrizni, majd kinyomtatni. 

A „Statisztika(kódolt)” munkalapra kattintva, el kell menteni csv formátumban, pontos 

vesszőkkel elválasztva. 

3. Adattábla feltöltése a „statisztikai” alkalmazásba 

A https://ter.gov.hu/statisztika weblapra belépve, majd az OK gombra kattintva az előzőekben 

elmentett táblázat feltölthető. 

A feltöltést követően írásos dokumentum, igazolás készül a feltöltésről 

A feltöltés többször is elvégezhető, az előző feltöltés felülírásra kerül. 

 

 


